
 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 
      المعهد العالي للسياحة والفنادق  

   الإسكندرية  – طكينج مريو    
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  

 القواعد التنظيمية للعمل بالمعهد خل ل العام الدراسي  2025- 2026

العلمية عل-1 الدراسية بالأقسام  أيام مع أهمييتم توزيع الجداول  أيام  ة تواجد ممثل لأعضاء هيى أربعة  بالقسم خلال  التدريس  ئة 

 الأسبوع الدراسي. 

محاضرات  د للأنشطة الطلابية والد لال مجلس القسم لجميع الأقسام العلمية بالمستويات المختلفة كموعد محيحدد موعد ثابت من خ-2

 التثقيفية.

للطلاب  -3 التدريس  قاعات  فتح  اله  إلاعدم  أو عضو  المحاضر  المعاونةيبحضور  ب  ئة  الالتزام  المحمع  اضرات  مواعيد وأماكن 

 ا للجدول الدراسي.والتمارين طبق  

بالمعهد  -4 التدريس  الطلاب وتوضيح  أيراعي تواجد عضو هيئة  احتياجات  لمتابعة  بتدريسه  يقوم  الئي  المقرر  امتحان  ثناء عقد 

 الأسئلة.

غياب الطلاب بصفة دورية خلال حصص التمارين والمعامل في الكشوف  برصد حضور و  عضاء الهيئة المعاونةأالتزام السادة -5

 .المعدة لذلك

 و الشركة أو الغرفة .. إلخ أو المتحف أ الاهتمام بحصص التمارين العملية والمعامل والتزام الطلاب بتفعيل كراسة المعمل-6

ن عضو  أعضاء الهيئة المعاونة حيث  أشراف على  اهتمام السادة اعضاء هيئة التدريس بمتابعة حصص التمارين والمعامل والإ-7

 .التطبيقات العمليةهيئة التدريس هو المسئول عن استكمال 

ا للجدول الدراسي ماكن المحاضرات والتمارين طبق  اعضاء الهيئة المعاونة بمواعيد وأعضاء هيئة التدريس والسادة  ألتزام السادة  ا-8

 .دارية لضمان الالتزام بالجدول الدراسيالمعتمد، مع عدم ضم فصول التمارين الدراسية في موعد واحد، وسوف تتم المتابعة الإ 

ن يتم ذلك عن طريق القسم العلمي بموعد مسبق وبعلم  أو التمرين حيث يجب  او استبدال موعد المحاضرة  ألية تغيير  آلالتزام با-9

لا بعد  إضاء هيئة التدريس أو الهيئة المعاونة  أع يام حضور السادة  أعلان للطلاب، ولن يتم استبدال  ين المعهد مع الإأمرئيس القسم و

 كافية. ة زمنيةد وبم جراءات السابقةاتمام الإ

يحدد مدى التقدم في    ي عضاء الهيئة المعاونة المسجلين للدرجات العلمية في الجامعات المصرية تقديم تقرير سنوأعلى السادة  -10

 .الدراسات العليا للحصول على الدرجة العلمية المطلوبة

عضاء الهيئة المعاونة للدراسات العليا بالجامعات المختلفة، ضمن الخطة  أن تكون الموضوعات البحثية عند تسجيل  أيراعى  -11

 .كاديميةقسام لاستكمال التخصصات العلمية واحتياجات القسم الأالبحثية للمعهد والأ

تقديم جدول زيارات ميدانية لطلاب القسم بحد ادنى زيارتين خلال الفصل الدراسي وسوف يتم التنسيق    ييجب على كل قسم علم-12

 .لى موقع الزيارة والعودةإدارة المعهد بخصوص الانتقالات  إمع العلاقات العامة و

علانها على  إعضاء الهيئة المعاونة ويتم  أ عضاء هيئة التدريس وأرشاد الاكاديمي بكل قسم من السادة  الإ  ي عمل قوائم بمسئول-13

 .الطلاب 

مال الجودة وتوصيف  أععتبار المحاضرة الأولى من الفصل الدراسي الأول لجميع المقررات بمثابة محاضرة تعريفية عن  ا-14

المقرر ومحتواه مع عرض لنظام التقييم والاستبيانات وفائدة حصول المعهد على الاعتماد بالنسبة للطلاب والخريجين ورفع مستوى  

 .داء بالمعهدالا

عضاء هيئة التدريس رفع توصيف المقررات الدراسية الخاصة بهم على صفحة المعهد الخاصة بالطلاب نموذج  أعلى السادة  -15

 جندة التدريس لوحدة ضمان الجودة. أ( في بداية الفصل الدراسي، مع تسليم توصيف المقرر و12ب )
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