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 للارشاد الاكاديمياللائحة الداخلية 

 (1انًبدح )

 اهًيخ الارشبد الأكبديًي

 اٌزعشف عٍٝ ثشاِح اٌّعٙذ اٌزع١ّ١ٍخ ٚالأٔظّخ ٚاٌمٛا١ٔٓ ٚاٌٍٛائر اٌذاخ١ٍخ. 

 ُخطزٗ  ِغبعذح اٌطبٌت عٍٝ اخز١بس أفضً اٌزخظظبد اٌذساع١خ إٌّبعجخ لاعزعذادارٗ ٚلذسارٗ ٚا٘زّبِبرٗ ٚرظ١ّ

 .اٌذساع١خ

 ٗرسذ٠ذ اٌّمشساد إٌّبعجخ ٌٍطبٌت وً فظً دساعٟ ثّب ٠ٕبعت ِغزٜٛ رسظ١ٍٗ ِٚزطٍجبد ٘زٖ اٌّمشساد ٚلذسار 

 .ِٚغبعذرٗ فٟ إعذاد خذاٌٚٗ وً فظً دساعٟ ززٝ اٌزخشج

 ّٟوشف لذساد اٌطبٌت ١ٌِٚٛٗ ٚاعزعذادارٗ ِٚغزٛاٖ اٌذساعٟ ِٓ خلاي ٔزبئدٗ ِٚغزٜٛ الإٔدبص اٌذساعٟ أٚالأوبد٠. 

 رغد١ً اٌطبٌت ٚرس١ًٍ أدائٗ خلاي اٌفظً اٌذساعٟ ِزبثعخ.  

 اٌذساعخ ، ِع  ٠سٛي دْٚ فشٍٗ فٟ  زً وً ِب لذ ٠عزشع اٌطبٌت ِٓ عمجبد أٚ ِشبوً أوبد١ّ٠خ. ٚالزشاذ أٔغت اٌسٍٛي ثّب

 .ٚالاثزىبس رٛخ١ٙٗ اٌزٛخ١ٗ اٌظس١ر ز١ث ٠ّىٕٗ اٌزفٛق

  اٌزذس٠ظ ٌّغبعذرُٙ فٝ زً ِشىلارُٙ ثبٌطشق اٌّلائّخ ٌىً اربزخ اٌفشطخ ٌٍطلاة ٌلإعزفبدح ِٓ خجشاد اعضبء ١٘ئخ

 زبٌخ.

 ٗٚخبطخ و١ف١خ اٌزغٍت عٍٝ اٌظعٛثبد اٌزٟ رعزشع ثشٔبِدٗ  ِغبعذح اٌطبٌت عٍٝ اوزشبف رارٗ ٚارخبر لشاسارٗ ثٕفغ .

 اٌذساعٟ.

 شذ ِٓ اززٛاء ِب لذ ٠عزشضُٙ ِٓ رٛف١ش خٛ ِٓ اٌّٛدح ٚالأٌفخ ث١ٓ اٌّششذ ٚطلاثٗ فٟ إطبس اٌزمب١ٌذ اٌدبِع١خ ثّب ٠ّىٓ اٌّش

 ِشىلاد أوبد١ّ٠خ أٚ اخزّبع١خ ِٚغبعذرُٙ فٝ اٌجسث عٓ اٌسٍٛي ٚارخبر اٌمشاس إٌّبعت.

 (2ًبدح )ان

 :انرؤيخ و انرسبنخ

الإسشبد الأوبد٠ّٟ ثبٌّعٙذ اٌعبٌٟ ٌٍٕٙذعخ ٚاٌزىٌٕٛٛخ١ب إٌٝ رمذ٠ُ خذِبد إسشبد٠خ ٌٍطلاة ٚاٌطبٌجبد رغبُ٘ فٟ  رغعٝ ٌدٕخ

اخز١بس اٌّمشساد اٌذساع١خ إٌّبعجخ ٚفك  ٚر١ّٕخ ِٙبسارُٙ اٌع١ٍّخ ِٓ خلاي رمذ٠ُ اٌّغبعذح ٌُٙ فٟ الأوبد١ّ٠خ رط٠ٛشِغزٛا٠زُٙ

اٌخطخ اٌّٛضٛعخ، ثبلإضبفخ إٌٝ إسشبد اٌطلاة ٚاٌطبٌجبد إٌٝ و١ف١خ اٌزعبًِ ِع اٌظعٛثبد اٌّخزٍفخ اٌزٟ لذ رٛاخُٙٙ خلاي 

 اٌذساعٟ.  ٌزسم١ك إٌدبذ ٚاٌزفٛق فزشح اٌذساعخ ٚاٌزغٍت ع١ٍٙب

 (3ًبدح )ان

 :أهذاف نجُخ الارشبد الأكبديًي

  ِغبعذح اٌطلاة ٚاٌطبٌجبد ٌٛضع خططُٙ الأوبد١ّ٠خ ٚا١ٌّٕٙخ ثّب ٠زفك ِع أ٘ذافُٙ ٚلذسارُٙ، ٚرض٠ٚذُ٘ ثبٌّعٍِٛبد

 اٌذل١مخ عٓ اٌجشاِح ٚاٌٍٛائر ثبٌّعٙذ.

  ًاٌّزعثش ِٚغبعذرُٙ ززٝ ٠شرمٛا ثّغزٛاُ٘ اٌذساعِٟزبثعخ اٌطلاة ٚاٌطبٌجبد رٚٞ اٌزسظ١. 
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 رشد١ع اٌطلاة ٚاٌطبٌجبد اٌّزفٛل١ٓ ٚاٌّٛ٘ٛث١ٓ، ٚدعُ ِٛا٘جُٙ ٌٍّض٠ذ ِٓ اٌزسظ١ً ٚاعزثّبس اٌٛلذ. 

 رمذ٠ُ اٌزٛخ١ٗ ٚاٌّغبعذح ٌٍطلاة ٚاٌطبٌجبد اٌز٠ٓ ٌذ٠ُٙ ِشبوً أوبد١ّ٠خ.      

  

 (4انًبدح )

 الاكبديًيانهيكم انتُظيًي نهجُخ الارشبد 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (5انًبدح )

 :يهبو نجُخ الارشبد الأكبديًي

 ضع خطخ الإسشبد الأوبد٠ّٟ ثبٌّعٙذ. .1

 ٔشش ثمبفخ الإسشبد الأوبد٠ّٟ ٚاٌزعش٠ف ثطج١عخ عًّ اٌٍدٕخ ٚو١ف١خ الاعزفبدح ِٕٙب ِٓ خبًٌ ٌمبءاد رٛع١خ ِٚٛلع اٌّعٙذ. .2

 الإششاف عٍٝ رٕف١ز خطخ الإسشبد الأوبد٠ّٟ. .3

 أ.د. عميد المعهد

 مدير لجنة الأرشاد الأكاديمى

 الفريق التنفيذى الفريق الأدارى

 

منسق الأرشاد الأكادٌمى .1

 فى أقسام المعهد

المرشدٌن الأكادٌمٌٌن .2

 ببرامج المعهد

 

 .ممثل عن رعاٌة الشباب بالمعهد1

. ممثل عن وحدة ضمان الجودة 2

 بالمعهد

 . سكرتارٌة 3
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 الإششاف عٍٝ رطج١ك إخشاءاد ٚرع١ٍّبد الإسشبد الأوبد٠ّٟ ِٚزبثعخ رٌه. .4

 رٛص٠ع اٌطلاة اٌّغزدذ٠ٓ عٍٝ اٌّششذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠ٓ ٚٔشش اٌمٛائُ عٍٝ ٌٛزبد الأعلأبد ٚعٍٝ ِٛلع اٌّعٙذ. .5

 رعش٠ف اٌطلاة ثّششذ٠ُٙ ٚثأ١ّ٘خ ع١ٍّخ الإسشبد.  .6

 خ خلاي اٌفظً اٌذساعٟ.سفع رمش٠ش دٚسٞ ٌع١ّذ اٌى١ٍخ عّب لبِذ ثٗ اٌٍدٕ .7

 إٌظش فٟ ِشبوً اٌّعٙذ الأوبد١ّ٠خ اٌزٟ رشفع ثٛاعطخ اٌّششذ٠ٓ الأوبد١ّ٠ٓ. .8

 زظش اٌطلاة اٌّزفٛل١ٓ، ٚرٕف١ز اٌجشاِح إٌّبعجخ ٌُٙ. .9

ِزبثعخ اٌطلاة اٌّزعثش٠ٓ، ٚدساعخ أعجبة اٌزعثش فٟ الإلغبَ ٚاٌّمشساد ٚثخبطخ عٕذِب رىْٛ ظب٘شح، ٚاٌغعٟ فٟ  .11

 علاخٙب.

 شبسوخ فٟ زً ِشبوً اٌطلاة إٌفغ١خ ٚالإخزّبع١خ.اٌّ .11

 اعزطبٌع سأٞ اٌطلاة عٓ ِذٜ سضبُ٘ عٓ الإسشبد الأوبد٠ّٟ ٚأعّبي اٌزغد١ً. .12

 

 (6انًبدح )

 أعًبل الإرشبد الأكبديًي لأعضبء هيئخ انتذريس ثبلإلسبو انعهًيخ

اٌغ١ٍّخ اٌزٟ ِٓ شأٔٙب ِغبعذرٗ فٟ ِغ١شرٗ اٌذساع١خ ٠أرٟ دٚس اٌّششذ الأوبد٠ّٟ فٟ ِغبعذح اٌطبٌت عٍٟ إرخبر اٌمشاساد 

ثٕدبذ ٚفبع١ٍخ ٠ٚسذد اٌّعٙذ عذد ِٓ اٌطٍجخ اٌّغزدذ٠ٓ ٌىً ِششذ أوبد٠ّٟ فٟ وً لغُ أوبد٠ّٟ ثشىً ِجبشش، إر رعزجش ع١ٍّخ 

 خ راد خٛدح عب١ٌخ.الإسشبد الأوبد٠ّٟ ِٓ ط١ُّ عًّ عضٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٠ٚدت الإٌّبَ ثىبفخ خٛأجٙب اٌزطج١م١خ ٌزمذ٠ُ خذِ

 انًهبو الإداريخ نهًرشذ الأكبديًي

 ِٕبلشخ اٌطبٌت ٚرٛخ١ٗ إٌظر ٚالإسشبد ٌٗ فٟ زبٌخ اٌشغجخ فٟ رغ١١شاٌزخظض.• 

 .رغد١ً اٌّمشسادِزبثعخ • 

ِٕبلشخ اٌطبٌت فٟ رغد١ً اٌّمشساد ٚاٌّغبعذح فٟ ٚضع خطخ دساع١خ ٌىً طبٌت عٍٟ زذٖ رزٕبعت ِع إِىب١ٔبرٗ ١ٌِٚٛٗ • 

ٚوزٌه ٠ٍزضَ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ثّزبثعخ أداء اٌطبٌت ِٚعبٚٔزٗ فٟ اخز١بس اٌّمشساد اٌذساع١خ وً فظً دساعٟ طجمب ٌٍمٛاعذ 

 .اٌخبطخ ثبٌّعٙذ 

 .ف ٚإضبفخ اٌّمشسادززِٕبلشخ اٌطبٌت فٟ • 

 .الإٔغسبة ِٓ اٌّمشساد• 

 .إعبدح اٌّمشساد اٌذساع١خ• 

 .غ١بة اٌطبٌت• 
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 (7انًبدح )

 ثرايج دعى الإرشبد الأكبديًي

٠مذَ اٌّعٙذ اٌعبٌٟ ٌٍٕٙذعخ ٚاٌزىٌٕٛٛخ١ب و١ٕح ِش٠ٛط عذد ِٓ ثشاِح اٌذعُ ٚاٌزٛخ١ٗ ٚالإسشبد الأوبد٠ّٟ ٠ٚغزٙذف وً ثشٔبِح 

اٌطلاة ز١ث ٕ٘بن ثشاِح رخض اٌطٍجخ اٌّغزدذ٠ٓ ٚثشاِح رغزٙذف اٌطٍجخ اٌّزفٛل١ٓ ٚأخشٜ رغزٙذف اٌطٍجخ  فئخ ِسذدح ِٓ

 اٌّٛ٘ٛث١ٓ ٚاٌّجذع١ٓ فٟ ِخزٍف الإٔشطخ ٚثشاِح أخشٜ رخض دعُ اٌطبٌت اٌّزعثش٠ٓ ٌٍٛلٛف عٍٝ اعجبة رعثشُ٘ ِٚغبٔذرُٙ.

 ثرايج انطهجخ انًستجذيٍ .1

اٌطٍجخ ثبٌس١بح اٌدبِع١خ ِٕٚٙب عًّ اٌٍمبءاد اٌزعش٠ف١خ ثبٌّعٙذ ٚخذِبرٗ ٚثشاِدٗ اٌزٟ رعًّ ٟٚ٘ اٌجشاِح اٌزٟ رعٕٝ ثزعش٠ف 

 عٍٝ خعً ردشثخ اٌطبٌت اٌّغزدذ ردشثخ ِخزٍفخ ٚرغبُ٘ فٟ ص٠بدح رسظ١ٍٗ اٌعٍّٟ ٚسفع وفبءح أداءٖ الأوبد٠ّٟ.

 ثرايج انطهجخ انًتفىليٍ .2

 ٛق ثأٔٗ:طجمب ٌلائسخ اٌغبعبد اٌّعزّذح ٠عشف اٌطبٌت اٌّزف

 اٌزٞ ٠زّزع ثمذساد رسظ١ٍ١خ عب١ٌخ رّىٕٗ ِٓ رسم١ك ِعذي رشاوّٟ ِشرفع فٟ ِدبي دساعزٗ.▪ 

 3.3٘ٛ اٌطبٌت اٌزٞ لا ٠مً ِعذٌٗ اٌفظٍٟ ٚاٌزشاوّٟ عٓ ▪ 

 تحذيذ انطلاة انًتفىليٍ عٍ طريك:

 ِشاخعخ اٌذسخبد ٚ رسذ٠ذ اٌطلاة اٌّزفٛل١ٓ ٚ رٚٞ اٌّعذلاد اٌّشرفعخ.▪ 

 اٌّغزّش أثٕبء اٌزذس٠ت اٌعٍّٟ.اٌزم١١ُ ▪  

 زظش اٌطلاة اٌّزفٛل١ٓ ثبلإٔشطخ اٌغ١ش أوبد١ّ٠خ. ▪ 

 طرق رعبيخ انطبنت انًتفىليٍ

 ٠زُ اٌعًّ عٍٝ سعب٠خ اٌطبٌت اٌّزفٛق ِٓ خلاي رىش٠ُ:

 ٠خزبس اٌمغُ اٌخّغخ الإٚائً فٟ وً ثشٔبِح ثسغت اٌّعذي اٌزشاوّٟ.▪ 

فٟ اٌّؤرّشاد اٌع١ٍّخ ٚاٌّؤرّشاد اٌجسث١خ اٌطلاث١خ ٚاٌّشبسوخ فٟ الإٔشطخ اٌّخزٍفخ رشش١ر اٌطبٌت اٌّزفٛل١ٓ ٌٍّشبسوخ  ▪ 

 ٌٍّعٙذ.

 أعلاْ أعّبء اٌطبٌت اٌّزفٛل١ٓ فٟ ٌٛزخ ششف ثبٌى١ٍخ رسزٛٞ عٍٝ أعّبء ٚطٛس اٌطبٌت الإٚائً اٌّز١ّض٠ٓ.▪ 

 ٠زُ رىش٠ُ اٌطلاة اٌّز١ّض٠ٓ فٟ وً ثشٔبِح دساعٟ ▪  

الأوبد٠ّٟ ثبلإضبفخ ٌّب عجك عٍٝ رعض٠ض رفٛق اٌطبٌت ِٓ خلاي رمذ٠ُ اٌذعُ اٌّعٕٛٞ ٌٗ ٚإششاوٗ فٟ ٚرعًّ ٚزذح الإسشبد ▪ 

ثشاِح رسغ١ٓ أداء اٌّزعثش٠ٓ ٚرمذ٠ُ شٙبداد اٌزىش٠ُ اٌزٟ رض٠ذ ثمزٗ ِٓ ٔفغٗ ٚرشدع عٍٝ رفع١ً دٚسٖ وطبٌت ِزفٛق فٟ 

 اٌّعٙذ ٚرشعشٖ ثسظ اٌّغؤ١ٌٚخ ردبٖ صِلائٗ.

 تعثريٍثرايج انطهجخ انً .3

رمع ِغؤ١ٌٚخ رسذ٠ذ اٌطبٌت اٌّزعثش٠ٓ عٍٝ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ٚ٘ٛ وً عضٛ ١٘ئخ رذس٠ظ ِغؤٚي عٓ ع١ٍّبد الإسشبد 

 الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت .

 ٠مَٛ وً ِششذ أوبد٠ّٟ ثئعذاد رمش٠ش عٓ زبلإد اٌزعثش فٟ ِدّٛعزٗ اٌزٟ ٠زٌٛٝ إسشبد٘ب، ٚرسذ٠ذ أعجبة اٌزعثش.
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 انًعتًذح يعرف انطبنت انًتعثر ثأَه:طجمب نلائحخ انسبعبد 

 .ٚ٘زا ٠عٕٟ زظٛي اٌطبٌت عٍٝ إٔزاس أٚ رٕج١ٗ أوبد٠ّٟ 2طبٌت ِعذٌٗ اٌفظٍٟ ألً ِٓ ▪ 

 اٌطبٌت اٌزٞ زٛي ِٓ أوثش ِٓ ثشٔبِح.▪ 

 ِب ٠غزذعٝ ٚضع اٌطبٌت رسذ اٌّشالجخ الأوبد١ّ٠خ ِٓ لجً اٌّششذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠ٓ.▪ 

 (8انًبدح )

 الأكبديًيخانًرالجخ 

اٌّشالجخ الأوبد١ّ٠خ ٟ٘ زبٌخ أوبد١ّ٠خ ٠زُ ف١ٙب ِشالجخ اٌطبٌت اٌزٞ لً رمذ٠شٖ فٟ اٌعبَ اٌذساعٟ اٌسبٌٟ عٓ رمذ٠شٖ فٟ اٌعبَ 

 ثعذ أزٙبء فظً دساعٟ. 2اٌغبثك أٚ اٌطبٌت اٌزٞ ٌٛزع سعٛثٗ اٌّزىشس أٚ اٌطبٌت اٌزٞ زظً عٍٟ ِعذي فظٍٟ ألً ِٓ 

 تعثريٍ ويب لجم انتعثرآنيبد تحذيذ انطبنت انً

 ٠ٚزُ رسذ٠ذ ٚاوزشبف اٌطبٌت ِب لجً اٌزعثش ٚاٌطبٌت اٌّزعثش٠ٓ دساع١ب ِٓ خلاي:

 أولا:إكتشبف انطبنت انًتعثريٍ في ثذايخ انذراسخ:

 .ِشاخعخ ٔزبئح اخزجبساد اٌفظً اٌذساعٟ اٌغبثك ٌزسذ٠ذ اٌطبٌت اٌّزعثش٠ٓ ِع ثذا٠خ عبَ دساعٟ خذ٠ذ 

  اٌزعثش ٚعًّ ٌمبءاد دٚس٠خ ِٓ لجً إداسح اٌّعٙذ ِع اٌطلاة اٌّزعثش٠ٓ ٌّعشفخ أعجبة اٌزعثش عًّ اعزج١بْ عٓ أعجبة

 ِٚسبٌٚخ اٌزغٍت عٍٟ ٘زٖ الإعجبة.

 .وزبثخ رمش٠ش عٓ اٌّشبوً اٌزٟ أدد إٌٟ اٌزعثش ٚو١ف١خ زٍٙب 

 ثبَيبً: إكتشبف انطبنت انًتعثريٍ أثُبء انعبو انذراسي:

 اٌذساعٟ ٚاٌذسخبد اٌخبطخ ثبلإٔشطخ اٌفظ١ٍخ ٌّزبثعخ اٌطلاة اٌّزعثش٠ٓ ٚاٌٛلٛف ِشاخعخ ٔزبئح اخزجبساد ٔظف اٌفظ ً

 عٍٝ أعجبة اٌزعثش.

  ِزبثعخ ٔغجخ زضٛس ٚغ١بة اٌطبٌت ززٟ ٠ّىٓ عًّ رم١١ُ خضئٟ ٌّغزٛٞ اٌطبٌت ِٚذٞ أضجبطٗ ٚ اٌزضاِٗ، ز١ث أْ اٌغ١بة

 عبًِ ِؤثش فٟ ِمذاس رسظ١ً اٌطبٌت.

  فظ١ٍخ ٚوزٌه دسخبد الإٔشطخ اٌفظ١ٍخ.سطذ دسخبد اٌطبٌت إٌظف 

  ُعًّ خطخ خبطٗ ثبٌطبٌت اٌّزعثش٠ٓ دساع١ب ٌّغب٠شح صِلائُٙ فٟ اٌذساعخ إٌظش٠خ ٚاٌع١ٍّخ.٠ز 

  ٠مَٛ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ثشفع رمش٠ش عٓ زبٌخ اٌطبٌت اٌّزعثش ٌٍدٕخ الإسشبد الأوبد٠ّٟ ِٚٓ ثُ إداسح اٌّعٙذ أٚ سئ١ظ اٌجشٔبِح

 .اٌزسغٓ فٟ ِغزٛٞ اٌطبٌت اٌعٍّٟاٌخبص ٠ٚٛضر ِذٞ 

 د اٌطبٌت ِع الإعزعبٔخ ثأ١ٌٚبء الإِٛس لاالإعزعبٔخ ثبٌغبدح أعضبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِّٓ ٌُٙ لذساد اخزّبع١خ خبطخ ٌسً ِشى

 فٟ وً خطٛح.

 ثبنثبً: في َهبيخ انعبو انذراسي:

 ِزبثعخ ٔزبئح الإِزسبٔبد ِٚذٞ اٌزسغٓ فٟ ِغزٛٞ اٌطبٌت 

 ٠ّٟ رمش٠ش شبًِ عٓ ِذٞ إٔدبصاد اٌطلاة اٌّزعثش٠ٓ.٠مذَ اٌّششذ الأوبد 
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  ُعًّ أعزج١بْ  ٌٍطلاة عٓ ِذٞ سضبُ٘ عٓ ٌدٕخ سعب٠خ اٌطلاة اٌّزعثش٠ٓ ٚعٓ اٌّششذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠ٓ ٌم١بط فبع١ٍخ اٌذع

 ٚالإسشبد الأوبد٠ّٝ.

 طرق رعبيخ انطبنت انًتعثريٍ 

الأوبد١١ّ٠ٓ ثذساعخ زبٌخ اٌطلاة اٌّزعثشْٚ، ٚرسذ٠ذ اٌطشق اٌُّثٍٝ ٌٍزعبًِ رمَٛ ٌدٕخ الإسشبد الأوبد٠ّٟ ِٓ خلاي اٌّششذ٠ٓ 

 ِعُٙ. ٠ٚزُ اعزخذاَ الإخشاءاد الإر١خ فٟ اٌزعبًِ ِعُٙ:

 إرا كبٌ انتعثر ثسجت انظروف انُفسيخ وانصحيخ:

 ٌّطٍٛة ُِٕٙ ٌزسغ١ٓ زبٌخ عًّ ٌمبءاد دٚس٠خ ٌٍطلاة ٚأ١ٌٚبء الإِٛس ٌزعش٠فُٙ ثسدُ اٌّشىٍخ ٚوزٌه ِٕبلشزُٙ فٟ اٌذٚس ا

 أثٕبئُٙ إٌفغ١خ ٌٍزغٍت عٍٝ اٌزعثش اٌذساعٟ.

 إرا كبٌ انتعثر عهًيبً:

  ٍٝإرا وبْ عجت اٌزعثش ٠شخع إٌٝ عذَ اٌمذسح عٍٝ الإعز١عبة أٚ اٌزسظ١ً اٌذساعٟ، ف١أرٟ دٚس رشو١ض عضٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ع

 خ أثٕبء اٌّسبضشح.اٌطٍجخ اٌّزعثش٠ٓ فٟ رسف١ضُ٘ عٍٝ اٌّشبسوخ ٚإٌّبلشبد اٌع١ٍّ

 .عًّ ٌمبءاد عٓ طش٠ك أعزبر اٌّبدح ِع اٌطلاة اٌّزعثش٠ٓ فٟ اٌغبعبد اٌّىزج١خ اٌّعٍٕخ ثبٌمغُ ٌّٕبلشزُٙ فٟ ِشبوٍُٙ اٌع١ٍّخ 

  رمذ٠ُ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ إٌظ١سخ ثى١ف١خ رٕظ١ُ ٚلذ اٌطبٌت خبسج اٌّعٙذ ٚإسشبدٖ إٌٝ طشق الإعززوبس اٌد١ذ ٚفك خذٚي

 .ِٕظُ
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 يخطظ تسهسم عًم الارشبد الاكبديًي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 توزٌع الإرشاد الاكادٌمً  قبل التسجٌل

 العاشرالأسبوع  

 الثامنالأسبوع  

 المتعثر بالغٌاب الطمتابعة 
  ( إن لزم6نموذج إرشاد )
 الأمر

 المتعثر درجات الطالب ةتابعم
  ( إن لزم7) نموذج إرشاد

 الأمر

 

استمارة تسجٌل المقررات 
 (4) نموذج إرشاد

ٌٟٚ الأِش رسذ  اٌزٛاطً ِع

 َاٌّششذ الأوبد٠ّٟ اٌعب اششاف

  إن لزم (8) ّٔٛرج إسشبد
 الأمر

عٍٝ  اٌٛلٛف

ٚاٌجسث  أعجبة

عٓ زٍٛي 

 اٌّشىٍخ

 

 بعد النتٌجة
 التقرٌر الختامً للمرشد الأكادٌمً

 (9) نموذج إرشاد

الطلاب المتعثرٌن تحت  وضع
 نموذج إرشاد المراقبة الأكادٌمٌة

(11) 

اٌخطخ اٌذساع١خ ٌطلاة اٌسبلاد 

 ّٔٛرج إسشبد اٌسشخخ ٚاٌّزعثش٠ٓ

(12)( ،13) 

 

الأسبوع الأول و 
 الثانً

إعلان كل مرشد عن قائمة أسماء 
الطلاب المسؤول عنهم نموذج 

)كشف من قاعدة  (1) إرشاد
 بيانات المؤسسة(

اعز١فبء ّٔٛرج الإسشبداد 

الأوبد٠ّٟ  اٌزٕظ١ّ١خ ث١ٓ اٌّششذ

 (2) ٚاٌطبٌت ّٔٛرج إسشبد

استمارة تسجٌل المقررات نموذج 
 )التسجٌل الكترونً( (4) إرشاد

اعز١فبء اعزّبسح ث١بٔبد اٌطبٌت 

 (3) اٌشخظ١خ ّٔٛرج إسشبد

 

 اٌسزف ٚ الاضبفخ اعزّبسح

 ( إْ ٚخذ5) ّٔٛرج إسشبد

 

الثالث الأسبوع  

 عاشر

اللقاء الارشادي مع الطلبة 
 المتعثرٌن و متابعة الغٌاب

اعزّبسح اٌٛلٛف عٍٝ أعجبة 

أغسبة اٌطبٌت ِٓ اٌّمشس 

 ( إْ ٚخذ11ّٔٛرج إسشبد )
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 ٍِسك إٌّبرج اٌخبطخ ثبلإسشبد الأوبد٠ّٟ
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